Ввод – редактирование

1. Ввод
МОЯ ВИЗИТКА




Caps Lock
Фамилия Имя Отчество



Shift + буква
Дата рождения: 01.01.1991



: - Shift + 6
Адрес: Стулово, ул. Трактовая, дом № …

№ - Shift + 3
Я учусь в 7 «А» классе.



«» - Shift + 2
2. Вставка – Замена

Кнопка Insert:
ВСТАВКА символов справа от текстового курсора, символы отодвигаются, обычный режим

ЗАМЕНА символов справа от курсора, символы заменяются, в строке состояния появляется слово ЗАМ

3. Удаление
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- Anpec: CrynoBo, yir. TpakTosas, mom Ne ... Ne - Shift + 3 Anpec: Crymoso, yi. TpakToBas, om Ne ... Ne - Shift + 3

S1 yuycn B 7 «A» Kiacce. «» - Shift+2
2. Bcrapka-—3ameHa
Kuomka Insert:
BCTABKA CHMBOIOB CIIpaBa OT TeKCTOBOT'O Kypcopa, CHMBOJBL
OTOIBHTAIOTCS, OOBIUHBLT PEKIIM
3AMEHA cHMBOIOB cTIpaBa OT Kypcopa, CHMBOJIEI 3aMEHSIOTCS, B CTPOKe
COCTOSIHHA TIOABTIAETCSA cTIoBO 3AM
3. Vpaneuue
Kronka BackSpace @— ). YamsmoTcs CHMBOIIEL ClIeBa OT Kypcopa.
Krornka Delete. Yiaisrorest CHMBOIIEL CIIpaBa 0T Kypcopa.
4. OtmeHa AeiicTBUS )
TIpaBka / OTMEHHTH HITH KHOITKA
5. Hasuranusi
Home — riepeMecTHTECS B HAYATIO CTPOKH
End — mepeMecTHTBCS B KOHEL CTPOKH
Page Up — mepeMecTHTBCS BBEPX 110 CTPAHIIIE
Page Down — nepeMecTHTBCS BHI3 TI0 CTPaHFIe
JIHHIST TIPOKPY TKH |
Crpenkn
6. PaGora c daiiiom
Datiin / CoxpaHHTh Kak. .. = HAIHCATh MM (aiina
IIyrs: CereBoe okpysxerme / ShareDocs Ha PREPOD / 7 ximace / 7a
Daiin / COXpaHHTh — COXPAHHTh H3MEHEHNs 6e3 ITepeHMeHOBAHN
Daitin / OTKPBITE —> BHIOPATH HyKHBIT (aiiin
@aiin / Bexon
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Кнопка BackSpace (      ). Удаляются символы слева от курсора.

Кнопка Delete. Удаляются символы справа от курсора.
4. Отмена действия
Правка / Отменить или кнопка 

5. Навигация

Home – переместиться в начало строки
End – переместиться в конец строки
Page Up – переместиться вверх по странице
Page Down – переместиться вниз по странице
Линия прокрутки [image: image3.png]@ain [paca Baa Brraska Gopwar Ceponc Dsbmus Oeio Crpasca - x

DeEdan SRV BRI o~ @ B =B B[T]w00% ~ 3, 4 bt - TmesNewRoman - 12 - K K U

. x\g\x\Z\Z\o\S\s\7\x\9\m\u\xz\xz\N\xs\xs\ﬂ\xx\m\zn\zx\22\23\20\25\25\27\023\ <

Brog—peAaxrnpomanne]

1
1Broa]
MOABUIUTKA]
ammnns s Oracereof
Tarapoxaenns-01.01.19919
Appec-Crynoso, yn. Tpaxtonag momde..§
SryayernT-chrimacce]
2+Betasxa—S3amena]
KnomeaTnsert:{
BCTABK A-CHMEON0B CIpaBa 0T TEKETOROTO KYPEOPA, CHMEONH OTORBHT OTEs, OB HHE e
3AMEH A -cHMBONOBCIpaBa 0T KYPCOpa, CHMBON AL 3aME RAIOTCA, B CTPOKE COCTOARHA TOABNAETCA cToR0- SAMY
- 3+ Y panenne]
B KnonaBackSpace- () - Vaanmoreaemmonr-cnesa-oriypeopa |
- KnomaDelete. Yxanmorcscnymonsrenpasa-oiypeopa |
- 4.+ Ormenapefictens]
- Tpasxar-OtmennTs anmxaomsa ]
- 59

“owmd

®(E]= « >
fevcrsna Iy | asrodayn - N\ N (JO B 4l € [@ & su@.

Cp.1 Paatl 11 Ha92m CT17 Kon 30 pycoi(Po O





Стрелки
6. Работа с файлом

Файл / Сохранить как… ( написать имя файла
Путь: Сетевое окружение / ShareDocs на PREPOD / 7 класс / 7а

Файл / Сохранить – сохранить изменения без переименования

Файл / Открыть ( выбрать нужный файл

Файл / Выход
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